N D AC I O N

CEDDET

Cursos online del Programa CEDDET en colaboracién con las
administraciones publicas

Los cursos online, que se imparten en colaboracién con diversas instituciones con una
frecuencia semestral, anual o bienal, constituyen el nucleo de la actividad de la Fundacién
CEDDET. Presentamos a continuacion los requisitos para poder participar en dichos cursos.

Perfil general de los participantes

Su perfil se corresponderd, en términos generales, con el de un profesional latinoamericano
procedente de las administraciones y/o organizaciones publicas o sin fines de lucro, asi como
de empresas privadas que desarrollen su actividad en el ambito objeto del curso.

Los participantes poseeran una titulacién universitaria o equivalente. Es aconsejable una
experiencia laboral de al menos tres afios relacionada con el sector vinculado al curso.

Requisitos técnicos

Seréa requisito para participar en el curso disponer de acceso a un equipo informatico con
conexion a Internet. Los programas que se emplearan seran los habituales de ofimatica:
procesador de texto y hoja de calculo. Si se precisara algun otro programa -como, por ejemplo,
Acrobat Reader- el participante podra descargarlo gratuitamente de la plataforma. No es
necesario disponer de una conexion de banda ancha a Internet; con la conexion normal de
modem a la Red Telefonica Basica (RTB) es suficiente para poder realizar las principales
actividades del curso.

HARDWARE SOFTWARE

Ordenador Pentium I o superior Sistema operativo: Windows 98 (o superior) o

Macintosh

32 MB de memoria RAM Navegador: Microsoft Explorer (5.5 o posterior)
u otro.

Conexion a Internet Procesador de texto (Word u otro)

Hoja de célculo (Excel u otra)

Correo electrénico

Es importante sefialar que no es necesario que los participantes dispongan de conocimientos
informaticos avanzados. Es suficiente que tengan conocimientos minimos de usuario y estén
familiarizados con el uso del correo electrénico. Las funciones de comunicacién que emplea la
plataforma telematica son muy sencillas y se aprende a utilizarlas durante el médulo sobre el
manejo de las herramientas de la plataforma que tiene lugar la semana anterior al inicio del
curso.

Proceso de inscripcion

Dado que la Fundacion CEDDET es un centro de cooperacion para el desarrollo y que
otorga becas para la realizacion de estos cursos, se requiere que el candidato sea
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propuesto por una persona que ocupe un nivel jerarquico superior en su
organizacion o el responsable de capacitacion o RRHH (avalista) -. El avalista es
quién da fe de que el candidato trabaja en la organizacion y de que la formacion
solicitada es pertinente a sus funciones. Es ademas la Unica persona autorizada a
recibir la informacién sobre su admisién y grado de aprovechamiento del curso.
Por ello, cuando la direccion o el responsable de la capacitacion requiera
informacién a nivel agregado de los participantes de su institucion, debera
avalarlos. De lo contrario, CEDDET no podra enviarles informacion sin el
consentimiento de los participantes.

1. Desde la pagina principal de la Fundacion: www.ceddet.org, el interesado podra
consultar el listado completo de cursos accediendo al apartado Informacion cursos.

Para consultar los cursos el interesado deberd acceder al apartado Cursos
Abiertos a Matricula. Para inscribirse a cualquiera de estos cursos debera
registrase en la aplicacion mediante un identificador de usuario y una contrasefia,
completar su CV, los datos de su avalista y seleccionar el curso de su interés. Sélo
sera posible inscribirse como maximo en tres cursos por semestre, de los cuales
sélo podra cursar uno en el caso de ser admitido, por lo que rogamos seleccione
aquellos que mejor se adapten a su perfil profesional.

Toda la informacién se encuentra en la web de la Fundacién CEDDET, consulte el
apartado Demo de curso online, pero si tuviera alguna otra consulta, puede
escribir a cursos@ceddet.org o llamar al teléfono +34 91 376 88 00.

2. La Fundacion CEDDET informard a los candidatos que han sido admitidos y
becados. En el caso de que la beca concedida no cubra la matricula del curso, se
les solicitara que la abonen en un plazo de 10 dias habiles contados desde la
comunicacién de la admision. Pasado este plazo, no se garantiza la reserva de la
plaza.

Metodologia

La metodologia utilizada en los cursos de la Fundacion CEDDET esta basada en el aprendizaje
entre pares. Los objetivos se alcanzan mediante la interaccion de los participantes con el tutor
y entre si. Para lograr este fin se utilizan las herramientas que ofrece Internet y la plataforma
de teleformacion. Es un método totalmente personalizado y tutelado por los expertos que
facilitan el proceso de ensefianza-aprendizaje.

El nimero de participantes es reducido (30 como maximo). El profesor los anima a trabajar y a
participar activamente en el curso. Su relacién con los participantes es directa y continua,
practicamente diaria.

El curso cuenta con un coordinador técnico pedagégico (CTP) que da asistencia a los
participantes en cuestiones informaticas de la plataforma y en el seguimiento del curso.

Debemos destacar que el contenido de los cursos es eminentemente practico por lo que se
valora esencialmente la participacién en las actividades propuestas y el compartir experiencias
de los diferentes paises latinoamericanos. No se trata de presentar modelos institucionales,
sino de intercambiar experiencias sobre como se resolvieron problemas, qué soluciones fueron
adecuadas y cuales no, resultados mas visibles, asi como reflexionar conjuntamente sobre los
casos especificos..

Todos los contenidos evaluables estan recogidos en la documentacién facilitada en cada uno
de los modulos del curso. Los participantes la encontraran en formato pdf para facilitar su
descarga y lectura sin conexién. La documentacion tiene un formato que facilita su rapida
comprension, incluyendo gréficos, esquemas y resiimenes.
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Se plantean actividades , algunas de las cuales requieren conexion a la plataforma, tales como
ejercicios de tipo “test” de autoevaluacion y foros de debate vy otras que pueden
desarrollarse sin conexion como son los casos practicos u otro tipo de ejercicios
constructivos.

Los ejercicios de tipo “test” sirven para evaluar la lectura comprensiva de la documentacion,
los foros de debates moderados por los profesores para favorecer el intercambio de
experiencias y opiniones y los casos practicos o ejercicios constructivos para aplicar los
conceptos desarrollados en el curso en la practica.

Se prevé un total de doce a quince horas de dedicaciébn semanal, las cuales se distribuiran
a partes iguales entre la lectura comprensiva y la realizaciéon de actividades practicas.

La bibliografia recomendada y los documentos publicad os en el centro de
documentacion del curso son de lectura facultativa y se proporcionan para aquellos que
deseen profundizar o ampliar sus conocimientos en un area tematica del curso.

La programacion del curso no incluye videoconferencias, chats u otras actividades en
tiempo real debido principalmente a los diferentes husos horarios de los participantes. En caso
de que el equipo docente considere la necesidad de plantear alguno de estos tipos de
actividades sincronas a lo largo del curso, éstas se programaran con suficiente antelacién para
comunicarselo a los participantes.

Si los participantes tuviesen cualquier consulta tendran al coordinador técnico pedagogico
(CTP) a su disposicion en todo momento teniendo en cuenta las diferencias horarias.

Por ultimo creemos importante sefialar que los participantes no deben considerar este curso
como una alternativa a la formacién presencial con menos tiempo de dedicacion. Este curso —
aunque se realice a través de Internet - exige un compromiso de dedicacion de doce a quince
horas semanales. Su principal ventaja es que permite relacionarse e intercambiar experiencias
con colegas latinoamericanos y espafioles, asi como trabajar con horarios diferentes y flexibles
(aunque con plazos concretos de entrega de actividades). Por lo tanto, los profesionales que
estén interesados deben ser conscientes de la carga de trabajo que supondra culminar el curso
con el aprovechamiento que requiere. El candidato debe saber que el abandono del curso
invalidaria la beca que se hubiera concedido, dado que es intransferible una vez comenzado el
curso. Sobre este particular, rogamos a las personas interesadas que valoren su ocupacion
laboral a lo largo de las semanas que dura el curso, y tengan en cuenta que deberan dedicarle
una media de entre dos y tres horas diarias.

Apoyo al participante

Al inicio del curso se entrega una Guia del Partici  pante, que tiene por objeto orientarles
en la organizacién de su agenda, asi como en los ca uces de comunicacion, el sistema
de evaluacion e informacion util para su mejor apro vechamiento del curso.

Los participantes cuentan con el apoyo del equipo docente para resolver todas las consultas
académicas, asi como con el del coordinador técnico pedagégico (CTP) para todos los
aspectos relacionados con el seguimiento del curso y posibles incidencias técnicas

Sistema de calidad
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La Fundacion CEDDET lleva a cabo un seguimiento continuo de la calidad del curso, teniendo
en cuenta, entre otras cuestiones, la valoracion que los docentes y participantes realizan al
término de cada maédulo y al final del curso.

Los participantes responderan a un cuestionario de valoracién, en el que se pide su opinién
sobre el programa, el equipo y método docente, la coordinacion y la plataforma telematica.
Estas aportaciones serviran para resolver problemas concretos de cada curso y para mejorar
futuras ediciones.

La Fundacion CEDDET celebra reuniones periddicas con el equipo docente y coordinador del
curso a fin de resolver posibles incidencias e introducir mejoras en futuras ediciones del mismo.

Evaluacion

Los profesores del curso haran una evaluacién continua de la dedicacion de cada participante y
de la calidad de sus intervenciones en los siguientes aspectos:

e Participacion en las actividades de intercomunicacion del entorno virtual (foros,
mensajes...)

« Solucién de las actividades propuestas (cuestionarios, casos practicos, informes, etc.)
atendiendo a la calidad del contenido y a la claridad de comprensién y exposicién
alcanzadas.

Las actividades practicas suponen una dedicacion de siete a ocho horas a la semana. Se
evaluara al participante durante cada mdédulo y, al final del curso. Segun la extension del curso,
habra una o dos semanas de recuperacion de actividades para aquellos participantes que no
hubieran superado alguno de los médulos del curso

Idioma

Los cursos se realizaran integramente en espafiol. Todos los participantes brasilefios tendran
acceso a un traductor portugués-espafiol que Universia pone a disposicién de los participantes
en los cursos de la Fundacion CEDDET.

Red General de Antiguos Alumnos

El Programa Redes de Expertos Iberoamericanos (REI) es un proyecto impulsado por la
Fundacion CEDDET en colaboracion con distintas instituciones publicas que nacio a finales de
2004. El objetivo del Programa es mantener en contacto a los profesionales de las diferentes
areas tematicas y fomentar el intercambio de conocimientos y mejores practicas, con el fin
Gltimo de contribuir al fortalecimiento de las instituciones participantes generando conocimiento
mediante el trabajo en red.

En 2009 se ha lanzado una Red de Expertos Iberoamericanos de caracter general , de la
que forman parte todos los participantes admitidos en los cursos online coorganizados por la
Fundacién CEDDET con la finalidad de generar sinergias de caracter transversal entre todas
las instituciones iberoamericanas participantes.

Para mas informacién, visite la pagina web: www.ceddet.org
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