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Curso: TABLAS, FORMULARIOS

Del 11 al 21 de mayo de 2009

'EL KNOW HOW DE LA FUNDACION VALENCIAPORT

La Fundacién Valenciaport, es una entidad docente vinculada al
Puerto de Valencia con mas de 16 afios de experiencia en la
formacion de los recursos humanos de las empresas vinculadas
al negocio portuario, del transporte, la logistica y el comercio
exterior. La Fundacidon Valenciaport imparte formacién
especializada en gestidon de empresas, logistica, puertos y
transporte a todos los niveles y, tanto en el &mbito nacional como
internacional.

La Fundacidn Valenciaport aporta Instructores de reconocido
prestigio, con habilidad docente, capacidad de comunicacidn a
alto nivel.

‘W OBJETIVOS DEL CURSO

La asistencia a este curso permitird adquirir las habilidades
necesarias para crear todo tipo de tablas con Word, desde las
mas simples que forman parte de un documento hasta las méas
complejas que pueden ocupar varias paginas.

También aprenderan a crear formularios en Word y a convertirlos
posteriormente en plantillas. La tediosa tarea de recopilar datos
se simplifica totalmente con la utilizacion de estas herramientas.
El manejo de las tablas en Word es una tarea simple si se conocen
una serie de técnicas y se siguen los pasos adecuados.

WV TiTUuLO

Los asistentes al curso recibirdn un diploma de la Fundacién
Valenciaport.

W METODOLOGIA

Atendiendo al objetivo que acompanfa al curso, la metodologia
docente utilizada combinara, necesariamente, el desarrollo de
nociones tedricas basicas con el anélisis de |a practica. Ello implica
combinar las exposiciones de los profesores, con la participacion
del alumno en equipo, y la resolucidn de casos practicos y ejercicios,
gue ponen de manifiesto, el aprovechamiento y asimilacion de
los problemas analizados.

W PRECIO

El precio es de 140€. Fecha limite de inscripcién 4 de mayo para
poder beneficiarse de la Tripartita.

' REQUISITOS DE ACCESO

® Cumplimentar la documentacién de admisidn.
o Nivel usuario de Word.

‘ HORARIO/CALENDADRIO

Duracion: 12 horas - 2 semanas.
Calendario: 11, 12, 13, 14, 18, 19, 20y 21 de mayo de 2009.
Horario: de 18:30 a 20:00 horas.

Y PLANTILLAS EN WORD

Tramitamos gratuitamente los créditos a la formacién

W PROGRAMA

Introduccidn a los formularios

Crear un formulario

Insertar campos de texto, de casilla de verificacion y de lista
Insertar otros tipos de campos

Manejar las opciones de los campos
Proteger un formulario

Introduccion a las plantillas

e Utilizar plantillas

e Crear, guardar y manejar plantillas

® Convertir un formulario en una plantilla
Introduccidn a las tablas

e 60 0 o

® Creary Borrar una Tabla

e Modificar Filas y Columnas

® Cambiar la Estructura de la Tabla

e Formatear una Tabla

e Convertir una tabla en texto y viceversa
® Qperar en tablas

W PROFESORADO

Técnicos especialistas de Byte Consultores.

W NUMERO DE PLAZAS

Plazas: 13

W MATERIAL PEDAGOGICO

Se entregara a los asistentes una carpeta con todo el material
docente, junto con el calendario del curso, los horarios y las
normas de funcionamiento académico.

W DIRECCION Y COORDINACION

D2 Ana Rumbeu Daviu - Directora de Formacion Fundacidn
Valenciaport.

W LUGAR DE REALIZACION

Unas instalaciones permanentemente renovadas desde su
creacion que ponen al alcance del alumno medios audiovisuales
e informaticos de ultima generacion.

Fundacién Valenciaport: AULA FARO

Nuevo Edificio APV fase llI

AV Muelle del Turia s/n

46024 Valencia

Y MAS INFORMACION

Para mas informacién contactar con:

Mar Monzé
Telf.: 96 3939400 Fax: 96 3939409

mmonzo@fundacion.valenciaport.com




